Al Director del Departamento de Letras,
Nombre y apellido del director
S / D

Lugar y fecha

Me dirijo a usted y por su intermedio a la Junta Departamental de Letras para solicitar que se autorice a nombre y apellido del docente, Jefe/a de trabajos prácticos de la cátedra nombre de la cátedra a dictar número de horas de teóricos.  Este pedido se debe a motivo/s de la solicitud.


Atentamente,
[Firma digital, fotografiada o escaneada]
[Nombre y apellido, incluyendo cátedra y cargo]



